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Bjorkhagens

Golfklubb

SOK TJANSTEN SOM KLUBBCHEF/ADMINISTRATOR

Bjorkhagens Golfklubb soker nu en klubbchef med huvuduppgift att bemanna kansliet och skota
klubbens administration. Tjansten utgors av en fast anstallning motsvarande 60 - 80% av en
heltidstjanst.

Arbetsuppgifterna omfattar sddant som medlemshantering, fakturering och enklare bokforing.
Klubbchefen ansvarar ocksa for klubbens hemsida och sociala medier, samt kommunikation med
medlemmar, externa partners och sponsorer.

Det ar daven onskvart om klubbchefen vid behov kan vara banpersonalen behjalplig, vilket kan
innebara visst helgjobb. | man av tid dven koordination av juniortraning, skolbesok,
greenfeekontroller och vissa vardagskvallar agera vard for att fa spelet att flyta lattare och sdkrare pa
banan.

Anstéllningen kraver allman IT-kunskap da tjansten omfattar arbete i verktyg sdsom Microsoft Office,
Fortnox, Golfinity samt GIT.

Arbetstiden kan komma att variera 6ver arets manader, dar storre tillgédnglighet 6nskas under
sommarsdsongen samt i samband med medlemsfornyelser i borjan av varje kalenderar. Kollektivavtal
géller.

Den anstéllde erhaller fast manadslon enligt verenskommelse samt spelratt pa Bjorkhagens

golfklubb.

Ansokan skickas senast den 31 mars till: ny-klubbchef@bigk.se
Har ni fragor eller 6nskar prata om rollen, skickar ni e-post till samma adress sa ringer vi upp.
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